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ระเบียบวินัยและข้อบังคับของนักเรียนโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 

ประจำปีการศึกษา 2568 
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เพื่อปลูกฝังความเป็นระเบียบและฝึกวินัยอันดีให้แก่นักเรียน โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 
จึงกำหนดระเบียบวินัย และข้อบังคับของโรงเรียน ดังนี้ ระเบียบนี้มีชื ่อว่า “ระเบียบปกครองนักเรียน  
พ.ศ. 2568” ว่าด้วยสิทธิ หน้าที่  ความรับผิดชอบ ตลอดจนแนวปฏิบัติของนักเรียนโรงเรียนวัดท่าไทร  
(ดิตถานุเคราะห์)  

1.นักเรียนต้องแต่งเครื่องแบบตามระเบียบของโรงเรียน หรือแต่งเครื่องแบบลูกเสือให้เรียบร้อยทุกประการ
ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน   

2. ทรงผมนักเรียนชายต้องตัดข้าง ๆ โดยรอบเกรียนติดหนังศีรษะ ด้านหน้ายาวไม่เกิน 2 เซนติเมตร  

3. ทรงผมนักเรียนหญิงอนุญาตให้นักเรียนไว้ผมยาว แต่จะต้องปฏิบัติตามกฎของโรงเรียนเรื่องระเบียบ 
ทรงผมอย่างเคร่งครัด 

4. ไม่อนุญาตให้นำเคร่ืองมือสื่อสารทุกชนิดมาโรงเรียนและจะไม่รับผิดชอบต่อการสูญหาย   

 

 

1. เมื ่อได้ยินเสียงสัญญาณดัง 1 ครั ้ง (เวลา 07.30 น.) นักเรียนช่วยกันทำความสะอาดห้องเรียน         
และบริเวณที่รับผิดชอบ   

2. เมื่อได้ยินเสียงเพลงมาร์ชโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) เวลา 07.45 น. นักเรียนเตรียมเข้าแถว
เคารพธงชาติและสวดมนต์และรับฟังการอบรม   

3. เวลา 08.00 น. นักเรียนเข้าห้องพบครูประจำชั้นและเร่ิมทำการเรียน คาบที่ 1 ในเวลา 08.30 น.   

4. นักเรียนทุกคนต้องมาถึงโรงเรียนก่อนเคารพธงชาติ และเลิกเรียนตามเวลาที ่โรงเรียนกำหนด            
หากนักเรียนมีความประสงค์จะออกนอกบริเวณโรงเรียนไม่ได้ เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากครูประจำชั้นหรือ
ครูเวรประจำวัน เพ่ือความปลอดภัยของนักเรียน   

5. การขอออกนอกบริเวณโรงเรียนในชั่วโมงเรียนหรือลากลับบ้านก่อนเลิกเรียนไม่ว่าจะด้วยสาเหตุ
โรงเรียนจะอนุญาตให้ออกนอกบริเวณโรงเรียนโดยครูเวรหรือครูประจำชั้น   

6. นักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึง 80% จะไม่มีสิทธิ์เข้าสอบในรายวิชาที่ขาดเรียนนั้น ๆ   

ระเบียบวินัยและข้อบังคับของนักเรียน 

ระเบียบว่าด้วยการมาโรงเรียน 
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นักเรียนจะต้องส่งใบลา ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วันก่อนหยุดเรียน ในกรณีไม่สามารถส่งใบลาได้    
ให้ผู้ปกครองแจ้งสาเหตุการลาช่องทางอื่น ๆ ต่อครูประจำชั้นหรือประจำวิชาทันที   

❖ การลาป่วย   

เมื่อนักเรียนหายป่วยแล้วกลับมาเรียนตามปกติต้องยื่นใบลาที่ครูประจำชั้น ถ้านักเรียนขาดเรียนโดยไม่แจ้ง
ล่วงหน้า ทางโรงเรียนจะส่งจดหมายแจ้งไปยังผู้ปกครองให้ทราบ ในกรณีนักเรียนขาดเรียนโดยไม่ทราบ 
สาเหตุโรงเรียนมีหลักเกณฑ์ไว้ดังนี้  

▪ ขาดเรียน 3 วันติดต่อกัน ครูประจำชั้นจะโทรศัพท์และมีจดหมายแจ้งไปยังผู้ปกครอง   
▪ ขาดเรียน 5 วันติดต่อกัน จะแจ้งเตือนเป็นคร้ังที่ 2 โดยมีจดหมายเชิญผู้ปกครองมาพบ  
▪ ขาดเรียน 7 วันติดต่อกัน หากไม่แจ้งสาเหตุให้โรงเรียนทราบทางครูประจำชั้นจะพิจารณาความผิด  

 
 
 

 

1. นักเรียนไม่เล่นและคุยเสียงดังในห้องเรียน   

2. นักเรียนไม่ลุกเดินหรือย้ายที่นั่งโดยพลการ   

3. ไม่อนุญาตให้นักเรียนนำขนม อาหาร หรือเครื่องดื่มเข้าไปรับประทานที่ห้องเรียน   

4. นักเรียนทุกคนต้องช่วยกันรักษาความสะอาดบริเวณโรงเรียนหรือปฏิบัติหน้าที่เวรตามที่ครูกำหนด  

5. อุปกรณ์ โต๊ะ เก้าอี้ ภายในห้องเรียนและบริเวณต่าง ๆ ของโรงเรียน 

ถือเป็นสาธารณ สมบัติที่มีค่า นักเรียนต้องช่วยกันรักษา   

6. นักเรียนไม่ควรขีดเขียนสิ่งใด ๆ ลงบน โต๊ะเรียน เก้าอี้ ห้องน้ำ  

บริเวณห้องเรียน   

 

ระเบียบเร่ืองการลา การขาดเรียน ลากิจ   
 

ระเบียบปฏิบัติในห้องเรียน   
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1. ในกรณีฉุกเฉิน ครูประจำชั้นจะอนุญาตให้นักเรียนออกจากห้องเรียนได้   

2. ในกรณีเจ็บป่วย นักเรียนต้องแจ้งครูประจำชั้นเพื่อพานักเรียนไปพบครูอนามัยที่ห้องพยาบาล   

3. เมื่อต้องการขออนุญาตไปพบครูที่นัดหมายไว้เพื่อทำกิจกรรมหรือธุระอย่างใดอย่างหนึ่ง ให้นักเรียนขอ
อนุญาตจากครูที่กำลังสอนให้ได้รับทราบ   

 

 

1. เมื่อนักเรียนมาโรงเรียนและพบครู ควรแสดงความเคารพแล้วกล่าวคำว่า “สวัสดี”  

2. เมื่อเวลาครูเข้าสอน นักเรียนทุกคนต้องแสดงความเคารพโดยลุกขึ ้นยืนแล้วไหว้ และ กล่าวคำว่า 
“สวัสดีครับ/ค่ะ” โดยพร้อมเพรียงกัน   

3. เมื่อครูสอนจบชั่วโมง ก่อนที่ครูจะออกจากห้องเรียน นักเรียนทุกคน ต้องยืนทำความเคารพและกล่าว
คำว่า “ขอบคุณ ครับ/ค่ะ”  

4. นักเรียนต้องไม่พูดคำหยาบคาย เช่น ล้อเล่นชื ่อพ่อแม่ของเพื่อน หรือใช้ถ้อยคำไม่เหมาะสมและ       
พูดสบประมาทผู้อื่นทั้งในโรงเรียนและที่สาธารณะ   

5. นักเรียนทุกคนทุกระดับ ต้องให้ความเคารพนับถือให้เกียรติแก่ครูทุกคนในโรงเรียน   

6. นักเรียนทุกคนต้องรู ้จักรักษากริยามารยาท คำพูด และการกระทำให้สุภาพเรียบร้อยทั้งภายใน       
และภายนอกโรงเรียน   

7. นักเรียนต้องมีความซื่อสัตย์ สุจริต ไม่พูดปด ไม่คดโกง 

8. นักเรียนต้องรักษาความสามัคคีในหมู่คณะ รุ่นพี่ต้องปฏิบัติตนเป็นตัวอย่างที่ดีแก่รุ่นน้อง  

9. นักเรียนต้องฝึกฝนตนเองให้เป็นคนตรงต่อเวลา เคารพและปฏิบัติตามนัดหมายต่าง ๆ ของโรงเรียน  
โดยเคร่งครัด   

10. นักเรียนต้องมัธยัสถ์ ไม่ใช้จ่ายสุรุ่ยสุร่ายและฟุ่มเฟือย   

ระเบียบว่าด้วยการขออนุญาตออกนอกห้องเรียนในเวลาเรียนปกติ   
 

ระเบียบว่าด้วยเรื่องการแสดงความเคารพและมารยาท  
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11. นักเรียนต้องแต่งกายสะอาดเรียบร้อย และถูกต้องตามระเบียบการแต่งกายของโรงเรยีน             
อย่างสม่ำเสมอ   

12. นักเรียนต้องเสริมสร้างจิตสำนึกในค่านิยมที่ถูกต้อง รวมทั้งการมีระเบียบวินัย   

13. นักเรียนต้องส่งเสริมการทำความดีทั้งในด้านการเรียน ความประพฤติและการทำประโยชน์เพื่อ
ส่วนรวม   

 

 

เมื่อนักเรียนฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามกฎระเบียบที่ทางโรงเรียนกำหนดไว้ จะได้รับการพิจารณา
ลงโทษตามความผิดอย่างเหมาะสม โดยครูประจำชั้นและผู้อำนวยการตามความหนัก เบา  ของความผิด 
ดังนี้   

1. การว่ากล่าวตักเตือน  

2. บันทึกพฤติกรรม   

3. ทำทัณฑ์บน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบว่าด้วยการลงโทษนักเรียน   
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ระบบ One Stop Service โรงเรียนวัดท่าไทร(ดติถานุเคราะห์) 

ประจำปีการศึกษา 2568 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

นางดวงเพ็ญ อินทร์แก้ว (ครูผู้รับผิดชอบ)    

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง) 

ติดต่อสำนักงาน ชั้น 2 อาคารอเนกพิพัฒน์ 

  สอบถามความประสงค์ของผู้ใช้บริการ 

- ขอหนังสือรับรอง ทาง
การศึกษา  

- การขอย้ายสถานศึกษา  

- การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล
นักเรียน  

-การรับสมัครนักเรียน 

รับคำร้อง 

    กรอกเอกสารคำร้อง 

ยื่นคำร้อง ท่ีสำนักงาน ชั้น 2 อาคารอเนก
พิพัฒน์เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 

    เสนอผู้รับผิดชอบดำเนินการ    

  รับเอกสารตามคำร้อง    

  เสร็จสิ้นการให้บริการ   

หมายเหตุ ไม่คดิค่าธรรมเนียมในการใหบ้รกิาร 
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ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา  

นางสาวกชพร หมุนหลี (ครูผู้รับผิดชอบระดับอนุบาล-ประถมศึกษา)  

นางสาววิชชุดา  เสือแก้ว (ครูผู้รับผิดชอบระดับมัธยมศึกษา) 

หมายเหตุ ไม่คดิค่าธรรมเนียมในการใหบ้รกิาร 
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ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา  

นางสาวกชพร หมุนหลี (ครูผู้รับผิดชอบระดับอนุบาล-ประถมศึกษา)  

นางสาววิชชุดา เสือแก้ว (ครูผู้รับผิดชอบระดับมัธยมศึกษา) 

หมายเหตุ ไม่คดิค่าธรรมเนียมในการใหบ้รกิาร 
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ขั้นตอนขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน  

นางสาวกชพร หมุนหลี (ครูผู้รับผิดชอบ) 

หมายเหตุ ไม่คดิค่าธรรมเนียมในการใหบ้รกิาร 
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ระเบียบทรงผมและเครื่องแบบนักเรียน โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 

ประจำปีการศึกษา 2568 
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ระบบการให้บริการช่องทางต่าง ๆ จากเว็บไซต์หลกัของสถานศึกษา
ประจำปีการศึกษา 2568 
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ระบบการให้บริการช่องทางต่าง ๆ จากเว็บไซต์หลกัของสถานศึกษา 

ผู้ขอรับบริการและบุคลากรภายในสถานศึกษาสามารถค้นหาข้อมูลต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับระบบการจัด
การศึกษาท้ังภายในและภายนอกผ่านหน้าเว็บไซต์หลักของโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) ดังนี้ 

 

  

โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานเุคราะห)์ มีระบบในการให้บริการแก่บุคคลภายนอกและบุคลากรภายใน
สถานศึกษา เพ่ือความสะดวกสบาย รวดเร็ว และสามารถติดตามข่าวสารรวมถึงข้อมูลทางการศึกษาได้ทกุ
ที่ ทุกเวลาอย่างไม่จำกัด ซึ่งแบ่งเป็นระบบต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  
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ภาพแสดงตัวอย่างระบบ E-Service โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 



1. ระบบรายงานสถิตินักเรียน  

ผู้รับบริการสามารถตรวจสอบจำนวนสถิตินักเรียนโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) ในแต่ละวัน 
จากระบบสถิตินักเรียนบนเว็บไซต์สถานศึกษา 
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2. ระบบการบริการดาวน์โหลดเอกสาร  

ผู้รับบริการสามารถดาวน์โหลดเอกสารและงานต่าง ๆ ของโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์)      
เพ่ือนำไปเป็นแนวทางในการจัดทำและปรับปรุงข้อมูลของสถานศึกษาได้ เช่น เอกสารประกอบการปฏิบัติงาน 
คำร้องต่าง ๆ เป็นต้น 
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3. ระบบสารบรรณ (E - Office) โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 
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ภาพแสดงตัวอย่างระบบสารบรรณ (E - Office) โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 



 ระบบสารบรรณโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) มีความสำคัญในการช่วยให้การบริหารจัดการงานสาร
บรรณของโรงเรียนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ รวดเร็ว และเป็นระบบ ครอบคลุมการออกคำสั่ง  การรับ - ส่งหนังสือ
ราชการ และการแจ้งข่าวสารผ่านระบบออนไลน์ ลดการใช้เอกสารกระดาษ เพิ่มความสะดวกในการค้นหาและติดตาม
ข้อมูล อีกทั้งยังสามารถทำงานได้จากที่ใดก็ได้ผ่านระบบออนไลน์ โดยไม่จำเป็นต้องเข้าสำนักงาน เช่น การออกคำสั่ง
หรือจัดการหนังสือราชการ ช่วยให้ครูและบุคลากรปฏิบัติงานได้อย่างคล่องตัวและต่อเนื่อง 

 

 

 

 
ภาพแสดงตัวอย่างระบบสารบรรณ (E - Office) โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 

26 



คู่มือแนะนำการใช้ระบบสารบรรณ (E - Office) โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 

1. การออกเลขคำสั่ง 
 ขั้นตอน 

1. เข้าไปที่เว็บไซด์โรงเรียน www.tsk.ac.th  
2. ไปที่ e-office โรงเรียน โดยใช้รหัสเลขประจำตัวประชาชน 5 ตัวสุดท้าย รหัสผ่าน คือ 5 ตัวสุดท้ายตาม

ด้วย 123  เลือก ออกเลขคำสั่ง  ดูรายการด้านซ้ายมือ ทะเบียนคำสั่งทั้งหมด เพ่ือตรวจสอบเลขเดิมว่าถึง
ลำดับที่เท่าไหร่ 

3. ถ้าต้องการ ออกเลขใหม่ โดยพิมพ์ลงในช่อง ชื่อเรื่อง........................................................  
โดยพิม์คำว่า “คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกิจกรรมหรือโครงการ....................................................  
(การพิมพ์ชื ่อคำสั่งให้ใช้ข้อความที่กระชับ อ่านและเข้าใจไม่ต้องบรรยายความทั้งหมดของเรื่องคำสั่ง
โดยทั่วไปจะมี 2 อย่างคือ แต่งตั้งคณะกรรมการหรือแต่งตั้งคณะทำงาน ให้ระบุให้ถูกต้อง  ยกเว้นของงาน
บุคคลอาจจะเรียกเป็นอย่างอ่ืนได้) 

4. เมื่อพิมพ์ชื่อเรื่อง วันเดือนปี เสร็จแล้ว ให้กด ออกคำสั่ง เลขคำสั่งจะออกให้โดยอัตโนมัติ ท่านนำไปใส่ใน
คำสั่งของท่านได้   

5. ตรวจสอบความถูกต้องให้เป็นไปตามระเบียบที่กำหนด เสนอผู้บริหารเพ่ือลงนามหรือขอใช้ลายเซนสแกน 
6. ท่านสามารถส่งให้ผู ้เกี ่ยวข้องรับทราบ  แล้วนำไฟล์ที่เป็น pdf ไปแนบในระบบภายหลัง  โดยระบบ

กำหนดให้ผู้ที่ดำเนินการเป็นผู้แนบไฟล์ 
7. หมายเหตุ  การออกเลขที่คำสั่งเป็นงานราชการ ต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ ถ้าไม่มีกิจห้ามเข้าไป

ดำเนินการเพื่อการทดลอง 
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2. การออกเลขหนังสือส่ง 
 ขั้นตอน 

1. เข้าไปที่เว็บไซด์โรงเรียน www.tsk.ac.th  
2. ไปที่ e-office โรงเรียน โดยใช้รหัสเลขประจำตัวประชาชน 5 ตัวสุดท้าย รหัสผ่าน คือ 5 ตัวสุดท้าย

ตามด้วย 123  เลือก ทะเบียนหนังสือนำส่ง  ดูรายการด้านซ้ายมือ หนังสือนำส่งท้ังหมด เพ่ือ
ตรวจสอบเลขเดิมว่าถึงลำดับที่เท่าไหร่ 

3. ถ้าต้องการออกเลขหนังสือนำส่งใหม่ ให้เลือก ลงทะเบียนหนังสือนำส่งใหม่  วันเดือนปีจะปรากฎเป็น
วันที่ปัจจุบัน (ถ้าต้องการเปลี่ยนก็สามารถเปลี่ยนได้) 

4. พิมพ์ชื่อเรื่อง.............................. (ให้พิมพ์ตามชื่อเรื่องในหนังสือ แต่ถ้ายาวเกินไป ท่านไม่ต้องพิมพ์
ทั้งหมด เอาเฉพาะแค่เข้าใจแล้วใส่เครื่องหมาย ฯ  ส่วนในชื่อเรื่องในหนังสือก็พิมพ์ตามปกติ) 

5. ส่งถึง ให้พิมพ์ถึง  หน่วยงาน เช่น สพป.สฎ.1 /เทศบาลท่าทองใหม่/รร.วัดกลางฯ 
6. กด บันทึกข้อมูล  ระบบบันทึกอัตโนมัติ ท่านนำเลขมาใส่ในหนังสือของท่าน 
7. ตรวจสอบความถูกต้องทั้งรูปแบบและข้อความ ให้เป็นไปตามที่ระเบียบกำหนด เสนอผู้บริหารเพื่อลง

นามหรือขอใช้ลายเซนสแกน 
8. ท่านสามารถนำส่งให้ผู้เกี่ยวข้องรับทราบได้  แล้วนำไฟล์ที่เป็น pdf ไปแนบในระบบภายหลัง  โดย

ระบบกำหนดให้ผู้ที่ดำเนินการเป็นผู้แนบไฟล์ 
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3. การออกเลขบันทึกข้อความ 
 ขั้นตอน 

1. เข้าไปที่เว็บไซด์โรงเรียน www.tsk.ac.th  
2. ไปที่ e-office โรงเรียน โดยใช้รหัสเลขประจำตัวประชาชน 5 ตัวสุดท้าย รหัสผ่าน คือ 5 ตัว

สุดท้ายตามด้วย 123  เลือก บันทึกข้อความ  ดูรายการด้านซ้ายมือ บันทึกข้อความท้ังหมด เพ่ือ
ตรวจสอบเลขเดิมว่าถึงลำดับที่เท่าไหร่ 

3. ถ้าต้องการออกเลขหนังสือนำส่งใหม่ ให้เลือก ออกเลขบันทึกข้อความใหม่   เลขบันทึกข้อความ
ใหม่ และวันเดือนปีจะปรากฎเป็นวันที่ปัจจุบัน (ถ้าต้องการเปลี่ยนวันที่ก็สามารถเปลี่ยนได้) 

4. พิมพ์ชื่อเรื่อง.............................. (ให้พิมพ์ตามชื่อเรื่องในหนังสือ แต่ถ้ายาวเกินไป ท่านไม่ต้อง
พิมพ์ทั้งหมด เอาเฉพาะแค่เข้าใจแล้วใส่เครื่องหมาย ฯ  ส่วนในชื่อเรื่องในหนังสือก็พิมพ์ตามปกติ) 

5. กด ออกเลขบันทึกข้อความ  ระบบบันทึกอัตโนมัติ ท่านนำเลขมาใส่ในบันทึกข้อความของท่าน 
6. ตรวจสอบความถูกต้องทั้งรูปแบบและข้อความ ให้เป็นไปตามที่ระเบียบกำหนด ท่านสามารถ

ดำเนินการตามกระบวนการที่เกี่ยวข้อง 
7. ท่านสามารถนำส่งให้ผู้เกี ่ยวข้องรับทราบได้  แล้วนำไฟล์ที่เป็น pdf ไปแนบในระบบภายหลัง  

โดยระบบกำหนดให้ผู้ที่ดำเนินการเป็นผู้แนบไฟล์ 
8. บันทึกข้อความเป็นเอกสารการดำเนินงานภายในของสถานศึกษา แต่อาจจะมีส่วนสำคัญในการ

ประสานหรือส่งต่อหรืออ้างอิงกับหน่วยงานภายนอก ดังนั้น ข้อความที่ใช้ต้องเป็นไปในรูปแบบ
ของภาษาราชการที่ถูกต้อง 
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